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Comune di Sant’Agnello 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FORMAZIONE DI UN ELENCO DI OPERATORI ECONOMICI PER L’AFFIDAMENTO DI 

SERVIZI E FORNITURE DI IMPORTO INFERIORE ALLE SOGLIE DI CUI ALL’ART. 14 

DEL DECRETO LEGISLATIVO 31 MARZO 2023, N. 36- CENTRI COTTURA ISTITUTO 

COMPRENSIVO  A. GEMELLI   
  

 

VISTO il D.Lgs. 36/2023; 

VISTA la legge 14 giugno 2019, n. 55; 

VISTA la legge 11 settembre 2020, n. 120; 

 

IL FUNZIONARIO RESPONSABILE 

 

in esecuzione della Determinazione Seconda Unità  n. 24 del 28/01/2025 

 

RENDE NOTO 

 

che nel rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, 

il Comune di Sant’ Agnello  intende  procedere alla formazione di una short list di tecnici abilitati cui 

affidare incarichi attinenti la manutenzione e riparazione STRAORDINARIA  delle attrezzature dei 

centri di cottura afferenti all’ Istituto Comprensivo “ A. Gemelli “  

 

 ART.1 FORMAZIONE DELL’ELENCO 

L’Amministrazione intende procedere all'istituzione dell’elenco di operatori economici da invitare per 

l'affidamento servizi e forniture ai sensi degli artt.14, 50, 158 del D.Lgs. 36/2023. 

Pertanto, premesso quanto previsto dall’art. 50 del D.Lgs. 36/2023 il costituendo albo fa riferimento 

all’affidamento diretto di servizi e forniture di importo inferiore a 140.000 euro. 

 

Gli operatori economici interessati dovranno far richiesta di inserimento nell’elenco nel periodo 

decorrente dalla pubblicazione del presente avviso all’albo pretorio dell’ente fino alle ore 23:59 del 

giorno    28/02/ 2025 . 

I richiedenti dovranno, in fase di redazione della domanda di partecipazione alla presente procedura, 

indicare per quale/i servizi e/o forniture intendono essere iscritti, per le quali dovranno possedere i 

requisiti di cui al successivo art. 3. 

Gli operatori, pertanto, verranno iscritti nella pertinente sezione, in ragione della scelta effettuata in 

sede di richiesta, e nella pertinente fascia in ragione dei requisiti posseduti, secondo quanto riportato 

al successivo art. 3. 

I richiedenti dovranno indicare nel Modello A, allegato al presente Avviso, per quale/i categoria/e di 
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servizi e/o forniture intendono essere invitati. 

 

Si riporta di seguito l’elenco indicativo dei servizi e forniture di interesse dell’Amministrazione; si 

precisa che tale elencazione è puramente indicativa e non esaustiva, atteso che gli operatori 

economici interessati possono presentare istanza di inserimento dell’elenco anche per servizi e/o 

forniture non ricomprese nella seguente elencazione: 

 

SERVIZI 

- Manutenzione degli impianti di condizionamento e delle attrezzature dei  Centri Cottura Mensa 

Scolastica  

- manutenzione impianti elettrici Centri Cottura Mensa Scolastica 

- manutenzione impianti idraulici ed idrico–sanitari Centri Cottura Mensa Scolastica 

- pulizia e sanificazione immobili Centri Cottura Mensa Scolastica 

- manutenzione ed opere di falegnameria ed infissi 

FORNITURE 

- materiale idraulico 

- ferramenta 

- materiale elettrico 

- materiale di arredo ( di valore < 5000,00 €) Centri Cottura  

Gli operatori economici interessati dovranno evidenziare quale/i categoria/e di servizi e/o forniture 

intendono essere invitati. 

ART.2 SOGGETTI CHE POSSONO PRESENTARE DOMANDA 

Possono presentare domanda i soggetti di cui all'art. 65 del D.Lgs. 36/2023 in possesso dei requisiti di 

ordine generale, di idoneità tecnico ed economico-finanziaria previsti dal Codice e dal D.P.R. 

207/2010 (nelle parti ancora applicabili), da dichiarare compilando e sottoscrivendo, a seconda dei 

casi, il Modello A, il Modello B e il Modello C allegati al presente Avviso Pubblico, ai sensi degli   

   artt. 46-47, del D.P.R.445/22000 e ss. mm. ii. 

Non è consentita l'iscrizione nell'elenco a soggetti che facciano richiesta contemporaneamente sotto 

più forme differenti, previste dal suddetto art.65 del D.Lgs. 36/2023 (medesimo operatore economico 

che chiede di iscriversi come soggetto individuale, consorziato o partecipante a raggruppamento di 

imprese). 

 

ART.3 REQUISITI PER L'ISCRIZIONE NELL'ELENCO 

Sono ammessi a presentare domanda di iscrizione all'elenco Operatori Economici, di cui all'oggetto, 

gli Operatori Economici in possesso dei seguenti requisiti: 

➢ Requisiti di ordine generale: assenza di cause di esclusione a contrarre con la Pubblica 

Amministrazione previste dall'art. 94-95 del D.Lgs. 36/2023; 

➢ Requisiti di idoneità: iscrizione alla C.C.I.A.A. e iscrizione alla piattaforma e-procurement 

“TUTTOGARE PA” del Comune di Sant’ Agnello ; si precisa che l’iscrizione alla piattaforma 

telematica è obbligatoria per gli operatori economici che si iscrivono alla sezione B dell’Elenco 

(affidamenti di importo compreso tra €uro 5.000,00 ed €uro 140.000,00). 

I requisiti per l’inclusione nell'elenco di cui al presente Avviso devono essere posseduti alla data 

di presentazione della domanda. 

 

Nella domanda di inserimento nell’Elenco, l’operatore economico interessato potrà dichiarare di essere 

disponibile all’affidamento di servizi e forniture in regime di somma urgenza ai sensi dell’art. 140 del 

D.Lgs. 36/2023, dichiarando di poter effettuare le prestazioni richieste (nell’ambito del territorio di 

Piano di Sorrento) entro 60 minuti dall’interpello telefonico da parte del personale tecnico comunale 

intervenuto sui luoghi. 

In mancanza della dichiarazione, l’operatore economico - benché inserito nell’Elenco - non sarà 

interpellato per l’affidamento di servizi e forniture in regime di somma urgenza. 
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ART.4 CAUSE DI NON AMMISSIONE ALL'ELENCO 

Non saranno ammesse: 

❖ Le istanze presentate prima della pubblicazione del presente Avviso Pubblico o presentate 

senza l'utilizzo degli appositi modelli allegati al presente Avviso; 

❖ Le istanze prive di sottoscrizione digitale in corso di validità; 

❖ Le istanze incomplete o difformi dalle indicazioni contenute nel presente Avviso; 

❖ È altresì causa di non ammissione, la mancata o incompleta presentazione della 

documentazione richiesta a corredo dell'istanza. 

 

Non saranno inoltre inseriti nell’Elenco: 

❖ gli operatori economici per i quali in occasione di servizi e forniture commissionate dal Comune 

di Sant’ Agnello , sia pure in regime di subappalto, sia insorto contenzioso, sia di natura 

giudiziale che stragiudiziale, nonché operatori economici che abbiano commesso gravi 

inadempimenti, ovvero negligenza o malafede nell'esecuzione di servizi e forniture 

commissionate dal Comune di Sant’Agnello od altre Pubbliche Amministrazioni o che hanno 

commesso un errore grave nell'esercizio della loro attività professionale, accertato con qualsiasi 

mezzo e prova; 

❖ gli operatori economici che siano stati affidatari di servizi e forniture commissionati dal Comune 

di Sant’Agnello, per i quali sia intervenuta risoluzione contrattuale per responsabilità 

dell'appaltatore; 

❖ gli operatori economici che siano privi dei requisiti generali e speciali prescritti dagli artt.94-95   

            e 65 del Codice e che si trovino in situazioni di incapacità a contrarre con la P.A. 

 

ART.5 CANCELLAZIONE DALL'ELENCO 

Sono cancellati dall'Elenco gli operatori economici per i quali si verifichi una delle fattispecie di 

seguito indicate: 

➢ negligenza dell'esecuzione dei servizi e forniture; 

➢ fallimento, liquidazione o cessazione di attività; 

➢ mancata risposta, ingiustificata, per due volte, all'interpello dell'Ente, in ordine a richiesta di 

offerta oppure mancata risposta, per due volte, all’interpello dell’Ente per l’affidamento di servizi 

e forniture in regime di somma urgenza (nel caso in cui l’operatore economico abbia dichiarato la 

disponibilità a tali affidamenti); 

➢ istanza scritta di cancellazione da parte dell'interessato. 

Saranno altresì cancellati, con decorrenza immediata, gli operatori economici risultati affidatari dei 

servizi e forniture, ai sensi del presente Avviso, che non adempiono alla prestazione affidata nei tempi 

e nei modi prescritti dal Responsabile del Procedimento. 

Il procedimento di cancellazione è avviato con comunicazione all’operatore economico tramite PEC 

(indicata nella compilazione del Modello A) dei fatti addebitati, con fissazione di un termine di 

quindici giorni per le controdeduzioni. Alla scadenza di tale termine il Responsabile del Procedimento 

si pronuncerà, insindacabilmente, definitivamente adottando, nel caso di cancellazione, apposito atto 

amministrativo da trasmettere all'impresa interessata. 

Gli operatori economici sono tenuti a comunicare, entro 30 giorni dal loro verificarsi, le eventuali 

variazioni dei requisiti e dei dati trasmessi ai fini dell'iscrizione, pena la cancellazione dell’Elenco. 

 

ART.6 MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOCUMENTAZIONE 

La modalità di presentazione della domanda di iscrizione è interamente gestita sulla piattaforma 

telematica di negoziazione “TUTTOGARE PA” in dotazione al Comune di Sant’ Agnello , liberamente 

accessibile all’indirizzo internet: https://comunesantagnello.tuttogare.it/. 

 

Più precisamente l’avviso sarà visualizzabile nell’apposita sezione “Avvisi albo fornitori” 

all’indirizzo internet https://comunesantagnello.tuttogare.it/albo_fornitori/ 

 

La domanda di iscrizione dovrà pervenire ESCLUSIVAMENTE attraverso l’utilizzo della 

https://comunesantagnello.tuttogare.it/
https://comunesantagnello.tuttogare.it/albo_fornitori/
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piattaforma e-procurement “TUTTOGARE PA” all’indirizzo suindicato, previa iscrizione del 

professionista alla medesima piattaforma telematica. 

Pertanto, il professionista deve preliminarmente provvedere alla propria registrazione inserendo i dati 

richiesti nella sezione “Registrazione operatore economico”. 

I professionisti in possesso dei necessari requisiti di ammissibilità e interessati all’inserimento 

nell’albo, qualora non iscritti nell’elenco operatori economici istituito presso la piattaforma telematica 

“TUTTOGARE PA” in dotazione al Comune di Sant’Agnello,dovranno prima iscriversi alla medesima 

piattaforma telematica di negoziazione e successivamente presentare la propria domanda di iscrizione. 

 

Il presente AVVISO rimane pubblicato fino al termine ultimo della presentazione delle manifestazioni 

di interesse, fissato alle ore 23:59 del giorno  28/02/ 2025, sul sito internet:  

https://www.comune.sant-agnello.na.it/  sezione “Amministrazione Trasparente” - “Bandi di gara e 

contratti” - “Atti delle amministrazioni aggiudicatrici e degli enti aggiudicatori distintamente per 

ogni procedura” - “Procedure negoziate”. 

 

In caso di società amministrate da più coamministratori con firma congiunta i documenti trasmessi 

vanno sottoscritti digitalmente da tutti i coamministratori a firma congiunta. 

Si precisa che l’utilizzo della controfirma non equivale a sottoscrizione. La funzione di controfirma, 

ai sensi dell’art. 24, comma 1 lettera b, della Deliberazione Cnipa (ora Agenzia per l’Italia Digitale – 

ex DigitPa) n. 45/2009, ha infatti la finalità di apporre una firma digitale su una precedente firma 

(apposta da altro sottoscrittore) e non costituisce accettazione del documento. 

Le candidature, pervenute in tempo utile e presentate secondo le modalità richieste, saranno esaminate 

al fine di accertarne la rispondenza ai requisiti minimi di ammissione specificati innanzi. Coloro che 

risultino in possesso dei requisiti specificati saranno inseriti nell'elenco dei professionisti oggetto del 

presente avviso. 

Non è, pertanto, prevista la predisposizione di graduatorie di merito. 

 

ART.7 DOCUMENTAZIONE DA PRESENTARE 

La domanda di abilitazione all’Albo deve essere corredata dalla documentazione che segue: 

1) Modello A – Dichiarazione (nella quale è compresa la specifica dichiarazione di disponibilità 

all’affidamento di lavori di somma urgenza con intervento sui luoghi entro 60 minuti 

dall’interpello telefonico da parte del personale tecnico comunale intervenuto sui luoghi), 

sottoscritta digitalmente; 

2) Modello B, da compilarsi parte di tutte le figure così contemplate dall’art.94, comm3, del Codice, 

se diverse dal compilatore dell'allegato A, sottoscritto digitalmente; 

3) Modello C, possesso dei requisiti di qualificazione, sottoscritto digitalmente; 

4) Allegato 1) “Protocollo d’intesa per la legalità e la prevenzione dei tentativi di infiltrazione 

criminale nell’economia legale”;  

5) Allegato 2) Informativa sul trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 13 del regolamento UE 

2016/679; 

6) Allegato 3) “Codice di comportamento del Comune di Sant’Agnello” adottato dalla stazione 

appaltante con Delibera di Giunta Comunale n. 5 del 10/01/2014; 

7) copia fotostatica, ancorché non autenticata, di un documento di identità o di un documento di 

riconoscimento equipollente ai sensi dell’art. 5, comma 2, del D.P.R 445/2000 in corso di validità. 

Ai sensi degli artt. 43 e 71 D.P.R. 445/2000 e ss.mm.ii. l’Amministrazione si riserva di verificare la 

veridicità di quanto dichiarato, di accertare l'ottemperanza a quanto prescritto dalla vigente normativa 

nelle singole fasi di affidamento, nonché, anche preventivamente a campione o in via sistematica, 

accertare periodicamente il permanere dei requisiti generali e tecnici di cui alla normativa sui contratti 

pubblici e in materia di sicurezza. 

La Stazione Appaltante, in base agli elementi acquisiti nel corso della verifica dei requisiti ed in 

riscontro dell'assenza degli stessi, può procedere a sospendere l'efficacia dell'iscrizione, ovvero alla 

riduzione o annullamento della stessa, con procedimento svolto in contraddittorio con l'impresa 

http://www.comune.sant-agnello.na.it/
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interessata. 

Avvertenze: agli operatori economici sarà data comunicazione scritta all’indirizzo PEC indicato nella 

domanda solamente della mancata iscrizione all'elenco. 

 

ART.8 VALIDITÀ TEMPORALE E DURATA DELL’ELENCO 

L’Albo delle ditte cui affidare i servizi di riparazione e/o manutenzione delle strumentazioni tecniche 

dei Centri di cottura dell’ I.C. del territorio, la cui validità decorre dalla data di pubblicazione del 

presente Avviso all’Albo Pretorio del Comune di Sant’ Agnello , rimane valido a tempo indeterminato 

fino all’istituzione di un nuovo Albo che subentri al precedente. 

Secondo quanto stabilito dalle richiamate Linee Guida n. 4 deliberate dall’A.N.A.C., l’iscrizione degli 

operatori economici interessati, provvisti dei requisiti richiesti, è consentita senza limitazioni temporali 

durante tutto il periodo di validità dell’Albo; conseguentemente, con le modalità specificate nel 

presente Bando, l’Albo sarà periodicamente integrato con le nuove iscrizioni presentate nel corso 

dell’intero periodo di validità dello stesso. 

 

L’Albo sarà formato, in prima istanza, iscrivendo tutti gli operatori che abbiano presentato regolare 

domanda di abilitazione tra la data di pubblicazione del presente Avviso ed i successivi 15 (quindici) 

giorni, e sarà successivamente integrato ed aggiornato, con cadenza almeno semestrale, nel corso 

dell’intero periodo di validità dell’Albo con le domande di abilitazione che perverranno 

successivamente a tale data. 

 

I nuovi iscritti, in occasione di ciascun aggiornamento dell’Albo, saranno posizionati in coda 

all’Elenco. 

L’iscrizione agli elenchi degli operatori economici ha validità permanente, previo rinnovo annuale. 

Atteso che le dichiarazioni rese dagli operatori in sede di domanda di abilitazione all’Albo hanno 

efficacia annuale, l’operatore deve rinnovare con cadenza annuale la propria iscrizione all’Albo, 

confermando (o modificandole se del caso) le dichiarazioni rese, PENA LA SOSPENSIONE 

DELL’ISCRIZIONE. 

I concorrenti sospesi, fino a che non procederanno al rinnovo prescritto, pur mantenendo la propria 

posizione in elenco, non verranno tenuti in considerazione nel sistema di rotazione degli inviti. 

Le variazioni dei dati inerenti alla propria iscrizione all’Albo devono effettuarsi esclusivamente, ai 

fini della tracciabilità delle stesse, tramite pec. 

Gli elenchi sono sempre aperti all’iscrizione degli operatori economici in possesso dei requisiti 

richiesti, con le modalità indicate nel presente avviso pubblico. 

ART.9 MODALITÀ DI AFFIDAMENTO 

L'istituzione dell'Elenco non impegna in alcun modo il Comune di Sant’Agnello ad avviare 

procedimenti di affidamento servizi e forniture, poiché gli stessi verranno effettuati sulla base delle 

scelte programmatiche dell'Ente. 

L'iscrizione nell'Elenco non costituisce presunzione del possesso dei requisiti generali e speciali 

richiesti per l'affidamento dei servizi, requisiti che, pertanto, l'Amministrazione andrà ulteriormente a 

richiedere ed accertare nel corso delle singole procedure di affidamento. 

Come anticipato, le procedure di affidamento verranno gestite, secondo le modalità indicate in seguito. 

 

I. Per affidamento di servizi e forniture di importo inferiore ad €uro 140.000,00 tramite l'utilizzo 

dell'Elenco predisposto secondo le modalità sopra riportate, potrà avvenire: 

➢ Mediante affidamento diretto, ai sensi dell'art. 50 comma 1 lett. b) del D.lgs. 36/2023; 

➢ Mediante richiesta informale di preventivi di spesa; 
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ART.10 PRINCIPIO DI ROTAZIONE 

La costituzione della short list è finalizzata ad acquisire disponibilità da parte di tecnici qualificati 

(regolarmente abilitati nell’ albo specifico e con comprovata esperienza in materia) .  

L’elenco sarà costituito dai soggetti, singoli professionisti o ditte, in possesso dei requisiti richiesti 

dal presente avviso, che abbiano prodotto idonea istanza. 

Gli incarichi saranno attribuiti in via diretta nel rispetto del principio di rotazione, ai sensi dall’art.49 

del D. Lgs 36/2023. 

L’inserimento nella Short List non comporta, in nessun caso, alcun diritto da parte del candidato ad 

ottenere l’affidamento degli incarichi oggetto del presente avviso pubblico. 

 

In casi motivati con riferimento alla struttura del mercato e alla effettiva assenza di alternative, nonché 

di accurata esecuzione del precedente contratto, il contraente uscente potrà essere reinvitato o essere 

individuato quale affidatario diretto. 

Resta comunque la possibilità di derogare all’applicazione del principio di rotazione per gli 

affidamenti diretti di importo inferiore a 5.000 euro, motivando l’ eccezionalità. 

 

ART.11 TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI 

Ai sensi e per gli effetti di quanto disposto dall'art. 13 del D.Lgs. 30.06.2003 n. 196, si informa che: 

1. I dati forniti dai richiedenti saranno utilizzati unicamente per le finalità connesse all'espletamento 

del procedimento di cui al presente Avviso, essi saranno oggetto di trattamenti informatici o 

manuali presso questo Comune e non saranno utilizzati, ne comunicati a terzi se non per scopi 

previsti dalla Legge o dal rapporto contrattuale eventualmente instaurato a seguito dei singoli 

procedimenti di affidamento; 

2. Il conferimento dei dati ha natura facoltativa ed è strettamente necessario per potere richiedere 

l'iscrizione all'Elenco; 

3. La conseguenza di eventuale rifiuto consiste nella non inclusione nell'Elenco medesimo; 

4. I soggetti o le categorie di soggetti ai quali possono essere comunicati i dati sono: 

• Personale interno all'Amministrazione incaricato del procedimento; 

• Altre Autorità previste per Legge ed ogni altro soggetto che abbia interesse ai sensi della 

Legge 7 Agosto 1990, n. 241. 

5. Agli interessati sono riconosciuti i diritti di cui all'art. 7 del D.Lgs. n. 196/2003 e in particolare 

l'aggiornamento e la cancellazione, se incompleti, erronei o raccolti in violazione della Legge e il 

diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica. 

ART.12 INFORMAZIONI 

Le informazioni relative al presente Avviso Pubblico possono essere richieste contattando la Seconda 

Unità, esclusivamente in modalità telematica, inviando una mail al seguente indirizzo di posta 

elettronica:  granataanna.santagnello@asmepec.it  

 

 

ART.13 PUBBLICITÀ ED INFORMAZIONE 

Del presente avviso è data pubblicità mediante pubblicazione: 

- all'Albo Pretorio on line dell'Ente; 

- nel sito web dell'Ente all'indirizzo internet www.comune.sant-agnello.na.it; 

- nella sezione “Amministrazione Trasparente” dello stesso sito istituzionale, ai sensi del d.lgs. n. 

n. 33 del 14/03/2013; 

- nella piattaforma telematica “TUTTOGARE PA” del Comune di  Sant’Agnello  all’indirizzo 

https://comunesantagnello.tuttogare.it/. 

-  

ART.14 ACCESSO AGLI ATTI 

Salvo quanto espressamente previsto nel nuovo “Codice dei Contratti” D.Lgs. 36/2023 all’art. 35, il 

diritto di accesso agli atti delle procedure di affidamento e di esecuzione dei contratti pubblici, ivi 

comprese le candidature, è disciplinato dagli articoli 22 e seguenti della legge 7 agosto 1990, n. 241, e 

ss. mm. ii.. 

mailto:granataanna.santagnello@asmepec.it
http://www.comune.sant-agnello.na.it;/
https://comunesantagnello.tuttogare.it/
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ART.15 RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 

Il Responsabile del Procedimento è la dott.ssa Anna Granata , Funzionario Responsabile della Seconda 

Unità . Il Dec del contratto del servizio di Refezione Scolastica è la dott.ssa Antonella Di Sivo  

 

Dalla Residenza Comunale , lì 31 gennaio 2025 

 

 

                                                   Il Responsabile della Seconda Unità   

Anna Granata  

 Documento sottoscritto digitalmente 


